附件2：

湖南农业大学继续教育学院授课调整申请表

申请人（经办人）： 

	任课教师
	
	课程名称
	

	授课调整原因：



	授课班级
	原课表安排

（申请人填写）
	原教室

（申请人填写）
	调整后安排

（申请人填写）
	调整后教室

（教务部填写）

	
	第    周星期   第   节
	
	第   周星期  第   节
	

	
	第    周星期   第   节
	
	第   周星期  第   节
	

	
	第    周星期   第   节
	
	第   周星期  第   节
	

	
	第    周星期   第   节
	
	第   周星期  第   节
	

	分管教学副院长意见
	    签字：            日期：

	教务部办理情况
	    签字：             日期：

	学校教务处办理情况
	       签字：            日期：


注：1教师要求对授课进行调整时，应先与学生协商，在不引发学生上课冲突的前提下再填写本表。

2 授课调整应甚少提前一天办理。由申请人（经办人）负责将调整结果通知相关学生。

3 本表一式二份。一份存继续教育学院教务部，一份作为通知有关学生的凭据。

