湖南农业大学2022年成人高等教育教学工作专项检查表

函授站点/单位名称:                        检查时间      年   月   日

	序号
	项目
	检  查  内   容（材料）
	检查结果

	
	
	
	已执行
	未执行

	1

	2022级
开学工作

	组织学生按时报到注册（含新生平台手机验证、关注网教微信公众号情况）
	
	

	
	
	[bookmark: _GoBack]站点按照收费标准督促学生缴纳学费
	
	

	
	
	举行开学典礼（有含学校标识的横幅或电子屏）
	
	

	
	
	开学典礼新生到会并考勤
	
	

	
	
	开展了入学教育与学习指导
	
	

	2
	各年级面授情况
	组织授课教师选聘
	
	

	
	
	编排教学任务，给学生发放课表（有函授课表）
	
	

	
	
	组织学生参与面授、考勤（有面授考勤表）
	
	

	
	
	组织课程考核及成绩管理（有成教考试试卷）
	
	

	
	
	组织实践、实验课
	
	

	
	
	组织教学辅导、答疑、作业
	
	

	
	
	组织并督促学生进行网络平台学习
	
	

	
	
	发放教材、自学资料（有发放记录）
	
	

	3
	结论
	综合检查意见（含整改意见）






合格□  予以关注□  不合格□ 


检查人签名： 
湖南农业大学成人高等教育2022届本科毕业论文（设计）
答辩工作专项检查表
函授站点/单位名称:                        检查时间      年   月   日

	序号
	项目
	检  查  内   容（材料）
	检查结果

	
	
	
	已执行
	未执行

	1
	论文指导工作
	遴选与安排毕业论文（设计）指导老师
	
	

	
	
	组织毕业论文（设计）拟题、审题和选题
	
	

	
	
	开展毕业论文（设计）指导
	
	

	2
	答辩准备工作
	按要求设立了答辩小组
	
	

	
	
	通知到了全体本科学生参加答辩
	
	

	
	
	站点审核了毕业论文（设计）格式规范、审查了学术规范
	
	

	3
	答辩
情况
	答辩场地布置（有含有学校标识的横幅或电子屏）
	
	

	
	
	有毕业论文（设计）答辩过程
	
	

	
	
	按照要求评定学生论文成绩
	
	

	
	
	按照要求填写《湖南农业大学高等教育成人本科毕业论文（设计）情况登记表》
	
	

	
	
	按照要求填写《湖南农业大学成人高等教育本科毕业论文（设计）答辩记录表》
	
	

	4
	结论
	综合检查意见（含整改意见）







合格□  予以关注□  不合格□



检查人签名：  
