附件1
湖南农业大学成人高等教育线上考试
操作流程及注意事项

一、在线考试登录方式
1、PC端学习中心网址：hunau.web2.superchutou.com（电脑需使用谷歌浏览器、360极速浏览器，用绑定的手机号接收验证码进行登录考试）
注意：如需用验证码登录，需先绑定手机号，未绑定手机号码的学生，请先点击右上角，打开微信扫码进行手机号绑定。
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2、手机端学生中心H5网址（学生可以点该链接进入学生端考试）：hunau.h5.wx.web.superchutou.com
H5码（学生可以扫该码进入手机学生端考试）：
[image: IMG_256]
2、 在线考试安排
1、本次考试需在2024年05月10日00:00至2024年06月03日23:59期间完成，同学们可以在这个时间范围内选择自己方便的时间及时参加在线考试。
2、本次考试内容为湖南农业大学成人高等教育2022级专升本/专科、2021级专升本/专科未毕业、2019级高本未毕业学生的线上课程毕业考试。
3、课程总成绩占比=网络课堂占40%+期末考试占60%。
4、请考生注意必须在考试之前完成视频课件的学习！考试结束后再看视频课，系统将不会视频课学习分计入总成绩！
5、每门课程的考试时长为120分钟，点击进入考试，系统就会开始计时，请同学们把握时间节点！
6、同一门课程只有两次考试机会！点击进入考试，就会记录考试次数为一次，交卷即为结束当前考试，请同学们认真对待考试，不能随意操作，导致浪费考试次数！
7、如遇断电，断网等特殊情况导致退出，是可以再次登录去进行考试的，但必须在考试时长范围内，如超时则无法再进行考试！
三、在线考试注意事项
1、在线考试采用人脸识别系统，学生必须要上传寸照，上传的寸照将跟考生进行人脸识别对比，考试开始和考试过程中将随机抽查进行人脸识别，未识别通过的考生，将不能进行在线考试！
2、考生请在光线明亮的地方进行人脸识别，面部要完全展现在摄像头内才能通过人脸识别！
3、电脑端考试要保证有摄像头，且浏览器一定要允许摄像头开启（浏览器设置请提前设置允许）。
[bookmark: _GoBack]4、人脸识别通过后没有弹出试卷，请看一下浏览器是不是拦截了弹窗，要设置允许窗口弹出，一般默认都是允许窗口弹出的！
5、电脑没有摄像头的，可用手机端做题！手机端网址请用正确方法登录，手机端网址只能用手机端考试，不能用电脑微信去登手机端网址！
6、后台能查看到考试人脸识别的检测记录，请同学们严格遵守考试纪律，保证是本人参考，有他人帮助或由他人代替考试的，将视为违纪或作弊行为，后果自负！
四、具体考试操作路径
1、PC端学习中心考试操作路径：登录学生端后，在我的教务-考试安排查看对应课程的考试，点击【进入考试】，开启摄像头进行人脸识别，识别通过后开始答题！可查看自己的考试次数、已考次数和考试详情。
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2、手机端学习中心考试操作路径：登录手机学生端后，在首页点击我的教务进入考试安排或点击对应课程的期末考试-【进入考试】-拍照进行人脸识别验证后开始答题！
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附件2
毕业生个人档案材料及要求
一、档案材料类型及数量
（一）《成人高等学校招生考生登记表》1份。
（二）《湖南农业大学成人高等教育毕业生登记表》1份。
（三）《湖南农业大学成人高等教育学生成绩表》1份。
（四）《湖南农业大学成人高等教育本科毕业论文（设计）情况登记表》
（五）湖南农业大学学生档案袋。
二、材料要求
（一）《成人高等学校招生考生登记表》是考生在参加成人高考报名时由省教育考试院打印给考生在入学报到时交与学校存入本人学籍档案的一种表格。如因特殊情况遗失的可以复印录取简表替代（录取简表须加盖湖南农业大学继续教育学院公章）。
（二）《湖南农业大学成人高等教育毕业生登记表》是学生在即将毕业前由学校发给学生本人填写的一种表格，内容包括学生在校学习期间的基本情况，个人基本情况，本人家庭成员、学习履历，自我总结等。教学点意见一栏要求签署意见并加盖公章，有工作单位的还要求在原工作单位意见一栏签署意见并加盖公章。表上须粘贴相片，禁止使用铅笔或者圆珠笔填写毕业生登记表。填表日期须按照毕业日期填写，需注意学校的日期不能比学生填表日期提前。
（三）《湖南农业大学成人高等教育学生成绩表》要求在“湖南农业大学继续教育教学管理平台”打印输出。
（四）本科毕业生必须填写《湖南农业大学成人高等教育本科毕业论文（设计）情况登记表》。《毕业论文（设计）简况》栏，由学生本人填写，包括毕业论文（设计）内容提要、做毕业论文（设计）的收获体会及存在问题。《指导教师意见》主要包括：论文（设计）中所提问题的理论意义或实际意义；论文（设计）的优点、缺点、错误或有争议的问题；是否有应用的可能性等。《答辩小组评定》栏内，记载学生毕业论文（设计）成绩和学生综合运用所学知识，分析和解决问题的能力。并按等级计分制评分。填写内容应简明扼要，字迹清楚，一律用钢笔。
（五）档案袋须是我院统一配置的档案袋，档案袋上的专业须与学生注册的专业一致，字迹工整。


附件3
湖南农业大学成人高等教育毕业生资格审核流程表
校外教学点名称（公章）：                            经办人：
	序号
	审核流程
	审核
情况
	审核时间
	负责人
（签字）

	1
	①毕业生数据（平台）
	
	
	

	
	②毕业生手机验证完成情况（平台）
	
	
	

	
	③学籍异动材料提交情况（纸质、平台）
	
	
	

	2
	学费缴费审核
	
	
	

	3
	学费缴费复核
	
	
	

	4
	①毕业生名单（纸质、平台）
	
	
	

	
	②湖南农业大学成人高等教育面授课程表（纸质、平台）
	
	
	

	
	③湖南农业大学成人高等教育任课教师汇总表（纸质、平台）
	
	
	

	
	④湖南农业大学成人高等教育毕业生课程成绩总表（纸质、平台）
	
	
	

	
	⑤毕业论文（设计）（平台）
	
	
	

	
	⑥湖南农业大学成人高等教育本科毕业论文（设计）情况登记表（纸质）
	
	
	

	
	⑦湖南农业大学成人高等教育本科毕业论文（设计）成绩汇总表（纸质、平台）
	
	
	

	5
	①成人高等学校招生考生登记表（纸质）
	
	
	

	
	②湖南农业大学成人高等教育毕业生登记表（纸质）
	
	
	

	
	③湖南农业大学成人高等教育学生成绩表（纸质、平台）
	
	
	

	
	④湖南农业大学学生档案袋（纸质）
	
	
	


注：第1项由邹家兴负责审核，第2项由李铸良负责审核，第3项由刘琳负责审核，
第4项由徐忠负责审核，第5项由何娟、曹紫君负责审核。

附件4

湖南农业大学成人高等教育毕业生学历电子注册信息
审核情况登记表

	校外教学点
	
	注册时间
	2024年6月

	注册基本情况

	层次
	文科
	理科
	小计

	高起专
	
	
	

	专升本
	
	
	

	高起本
	
	
	

	合计
	
	
	

	经办人：                       联系电话：

	校外教学点意见
	

拟申报毕业       人。


负责人（校外教学点公章）：               年     月     日


	成教办注册信息审核情况登记
	层次
	文科
	理科
	小计

	
	高起专
	
	
	

	
	专升本
	
	
	

	
	高起本
	
	
	

	
	合计
	
	
	

	
	


审核人：                        年     月     日


	审核原则
	确保申报毕业学生学信网、管理平台信息一致，文科、理科收费人数无误。
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