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湖南农业大学高等教育自学考试实践环节课程

考核大纲

课程名称：会计信息系统 课程代码：13753

第一部分 课程性质与目标

一、课程性质与特点

《会计信息系统》实践课是湖南高等教育自学考试会计学专业（专升本）的

一门专业必设课程，是在完成公共基础课程学习后开设的必考课。本课程主要培

养学生理解和掌握信息技术与会计工作和流程有机融合的基本原理和方法，使学

生掌握会计信息系统的操作技术。

二、课程目标与基本要求

《会计信息系统》课程实践教学目的是结合会计核算业务的操作，使学生体

会计信息化环境下会计业务处理的基本思路和流程，掌握会计信息系统中会计核

算的一般方法和过程。

通过本课程的学习，要求学生坚持理论联系实际，在上机实训中掌握会计信

息系统的基本操作方法，具备凭证处理、报表生成和期末结账等应用技能；理解

系统的内部控制与权限管理，增强数据安全意识；能够利用系统信息进行基本分

析与判断，为今后工作中熟练应用和管理会计信息系统打下基础。

三、与本专业其他课程的关系

《计算机应用基础》《会计原理》《财务会计》《成本会计》等课程为本课

程的先行课程。

，第二部分 考核内容与考核目标

一、学生应达到的实践能力和标准

（一）掌握会计信息系统中凭证录入、账务处理、报表生成及期末结账的基

本操作方法；

（二）能独立完成日常业务的系统处理，理解内部控制与权限管理机制，熟

悉会计信息系统的运行流程；

（三）能够利用系统生成的财务与管理信息支持分析和决策，成为信息化财

务环境中的合格应用者。

二、考核知识点与考核目标

实践项目一 系统管理

（一）实践内容

1.登录会计信息系统，建立一个新账套并设置基本参数。



2.新增两个不同岗位的用户，并分配相应权限。

3.修改其中一个用户的权限，限制其部分模块的使用。

4.进行一次系统数据备份，并保存到指定文件夹。

（二）考核知识点及考核要求

1.账套的建立与基本参数设置，要求达到“基本掌握”层次。

2.用户的新增与权限分配，要求达到“熟练掌握”层次。

3.用户权限修改与权限冲突的处理，要求达到“基本掌握”层次。

4.系统数据备份操作，要求达到“熟练掌握”层次。

实验二：基础设置管理

（一）实践内容

1.录入至少两个部门及三名员工的基础信息。

2.新增两个客户和两个供应商档案，并补充完整资料。

3.设置存货档案，录入至少三种不同类别的存货信息

（二）考核知识点及考核要求

1.部门与人员档案录入，要求达到“基本掌握”层次。

2.客户与供应商档案维护，要求达到“基本掌握”层次。

3.存货档案的建立与维护，要求达到“基本掌握”层次

实验三：总账系统实验

（一）实践内容

1.在系统中录入至少三笔不同类型的会计凭证。

2.对录入的凭证进行审核，并完成过账操作。

3.查询并打印日记账、明细账和总账。

4.在月末进行结账操作，并生成资产负债表和利润表。

（二）考核知识点及考核要求

1.会计凭证的填制与保存，要求达到“熟练掌握”层次。

2.凭证的审核与过账，要求达到“基本掌握”层次。

3.各类账簿的查询与打印，要求达到“基本掌握”层次。

4.期末结账与报表生成，要求达到“熟练掌握”层次。

第三部分 有关说明与实施要求

一、考核的能力层次表述

本大纲在考核目标中，按照“初步掌握”、“基本掌握”、“熟练掌握”三

个能力层次规定其应达到的能力层次要求。各能力层次为递进等级关系，后者必

须建立在前者的基础上，其含义是：

初步掌握：能正确认识和表述该知识点的原理、术语和规律,并能对正确的基



本操作进行选择和判断。

基本掌握：在初步掌握的基础上,能全面地了解实践操作全过程的各个环节,

并内化为自己实际分析问题、解决问题的应用能力。

熟练掌握：在基本掌握的基础上,能够熟练应用多种工具和方法,有一定创造

性地解决实践过程中碰到的问题。

二、教材

指定教材：《会计信息系统》，程晓娟，湖南大学出版社，2025 年版

三、实施指导与要求

课程实践性强，操作环节较多，考生在学习和上机过程中应注意：

1. 为了顺利完成实践任务，上机前应复习会计基础知识和常用计算机操作，

提前熟悉账套、科目、凭证等基本概念。

2. 每次实验前要认真阅读本大纲中列出的实践内容和考核要求，明确操作重

点，有针对性地完成练习。

3. 在系统操作过程中要细心耐心，注意凭证录入、科目设置、结账处理等环

节的正确性，遇到错误要学会检查和修改。

4. 老师辅导时应结合实际业务案例，帮助学生把课堂学到的理论与上机操作

结合起来，提升解决实际问题的能力。


